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Standard Payroll Reports 
Standard Payroll information includes employees’ earnings and deductions, general ledger distribution, 
and gross‐to‐net figures. 

The Standard Payroll reports include: 

• 401(k) 

• Check Reconciliation 

• Check Register 

• Check/Direct Deposit Register 

• Direct Deposit Register 

• Employee Deductions 

• Employee Earnings 

• General Ledger Distributions 

• Gross to Net Detail 

• Gross to Net Summary 

• Payee Withholdings 

• Payroll Allocations 

• Payroll Deposit Requirements 

• Supplementary Payroll Information 

• Tax Deposit 

• Tax Withholdings by Tax Code 

• Unemployment/Disability Wages 

• Workers’ Compensation Cost 
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401(k) 

The 401(k) report lists the employees, their contributions to the 401(k) plan and any matching or 
partial matching of contributions by their employer. 
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Check Reconciliation 

This report shows the total net pay amount and reconciliation status of the checks (outstanding, 
cleared or voided) you select for the report. 
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Check Register 

This report provides a one‐line, gross‐to‐net summary for all checks written and is run for checks 
from the latest payroll or any date range you specify. It includes automatically generated checks, on 
demand checks and voided payments. Voided payments appear with a minus sign in front of the 
amounts. 

You can choose to report all current checks or checks from a previous time period. Click the History 
radio button and enter the From and Through dates if you want to print past checks. 
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Check/Direct Deposit Register 

This report shows the check and direct deposit advice stubs for the current pay period or any date 
range you specify. If you run the Check/Direct Deposit Register from the Standard Payroll Reports 
after printing checks/direct deposits, the report also includes on‐demand checks and voided 
payments. You can also select to include a summary page that shows totals for each earning, tax and 
deduction. 

Generate the Check/Direct Deposit Detail report during trial payroll to produce a detailed account of 
each employee’s calculated check or direct deposit advice for the current pay period. 
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Direct Deposit Register 

This report shows all direct deposits for the current payroll period or any date range you specify. Run 
this report after you print and save direct deposit advices. The Direct Deposit Register may be 
accepted by some ACH member banks in lieu of the ACH direct deposit disk file for transferring 
transactions. 
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Employee Deductions 

This report shows the deductions withheld for the current pay period and month, quarter and year‐
to‐date. You can generate a report for deductions codes, active deductions, inactive deductions, 
deductions in arrears, or all deductions on file. Arrears Amount represents an amount of money to 
withhold from the next check when the current check does not contain enough net pay to cover the 
deduction. Assuming there is enough to cover both deductions, the amount is withheld in the next 
final payroll run in addition to the standard amount. If this is not possible, a new arrears amount is 
generated for the amount that could not be withheld. 
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Employee Earnings 

The Employee Earnings report shows the earnings recorded for the current pay period and month, 
quarter and year‐to‐date. The grand total figures for the current, month, quarter and year‐to‐date 
amounts do not always match gross pay amounts because some earnings codes (such as reported 
tips, excess group life insurance, etc.) are not part of the gross pay but serve only to increase taxable 
wages. 

You can narrow your report to a specific earnings code as well as choose from other report selection 
criteria such as active time sheet earnings, active other earnings, all active earnings, all inactive 
earnings or all earnings. 
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General Ledger Distributions 

Use this report to post the pay period’s debits and credits to your company’s General Ledger. You 
can generate the report by payroll number or by check date range. You can also opt to include 
individual charge dates. 

When you want to delete your general ledger postings to conserve disk space, use the Delete Payroll 
Records process. 
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Gross to Net Detail 

This report lists the employee’s payroll information. It also shows all earnings, tax withholdings, 
deductions, and net pay for the current pay period, month, quarter, and year‐to‐date. 
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Gross to Net Summary 

This report summarizes the gross‐to‐net figures for every check to be printed as a result of the last 
trial payroll run and for on demand and voided payments since the last final payroll or for any date 
range you specify. This report shows the same basic information as the Check Register but provides 
an additional breakdown of the gross‐to‐net pay. It does not show check numbers. 
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Payee Withholdings 

This report lists the deductions to be reported and forwarded to payees, such as local unions, credit 
unions, insurance companies, and investment firms. The report shows both the employee 
withholding and the calculated amounts to be matched by the employer. You can choose to include 
month, quarter, and year‐to‐date totals. You can also choose to narrow your report to a specific payee 
identifier. This report is based on the payee identifier information entered on the Deductions Codes 
page. 
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Payroll Allocations 

This report shows how each employee’s earnings and employer taxes (FUTA, SUTA, federal Social 
Security tax and federal Medicare tax) are allocated for the current pay period or for dates you 
specify. The report uses the labor allocations set up for automatic time sheet employees, manual time 
sheet entries and non‐time sheet entries and for on demand or voided payments. 
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Payroll Deposit Requirements 

This report sums up your total cash requirements to meet payroll and shows you how much to 
deposit in the appropriate tax and payroll accounts. At a glance, you can see your employerʹs federal, 
state and local tax liability as of the check date specified, listed by tax code, employee amount 
withheld, employer liability, total tax liability and the amount of taxable wages subject to that tax. 
The report may be run for a specific check date or for a date range you specify. 
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Supplementary Payroll Information 

The payroll information listed on the Supplementary Payroll Information Report includes job, project, 
and shift. When selecting standard criteria for this report, you must specify one or more pay groups. 
The reports will then be printed by pay group, in the same order checks are printed, as specified in 
the Pay Group Setup page. 
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Tax Deposit 

The Tax Deposit Report shows deposit information for each tax payer ID you select. The report sorts 
by Deposit Due Date and shows quarter‐end date, bank name and account number, payment type 
and filing method, tax code, tax liability and tax amount deposited. Totals are available for deposit 
files, deposit dates, and tax payer IDs. 
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Tax Withholdings by Tax Code 

This report shows the tax withholdings and taxable wages for the current pay period and month, 
quarter and year‐to‐date for all tax codes for which withholdings were made. Totals are printed for 
the employee’s contributions made for the FMED and FSOC taxes. 

You can narrow your report to a specific tax withholding code. You can also choose to include 
employees with wages in the current period or in all periods. 
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Unemployment / Disability Wages 

This report shows the federal unemployment insurance taxable wages (FUTA), the state 
unemployment insurance taxable wages (SUTA), and applicable disability insurance taxable wages 
for each employee for the current pay period and month, quarter and year‐to‐date. 
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Workers’ Compensation Cost 

This report shows the employer’s workers compensation risk exposure and premiums. It indicates 
how much each employee incurs in workers compensation costs. Only wages that fall within the 
reporting time frame appear on this report. 

You can choose to report either straight earnings or straight and premium earnings. Further narrow 
your search by choosing a specific earnings code related to the compensation cost or a time range for 
the compensation cost. You can select to include up to a maximum of 25 earnings codes. 
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