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Skill and Education Reports 
Skill and Education reports help you track and record the skill sets and educational background of your 
employees. 

These are the Skill and Education reports: 

• Skill Retrieval 

• Skill and Education List 
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Skill Retrieval 

This report lets you view a list of employees who have a specific skill set for which you are looking. 
For the skill you specify, the report includes each employeeʹs title, organization level, and date of 
hire. 
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Skill and Education List 

This report provides an alphabetized list of individual employees, all employees or the reporting 
criteria you specify. The report includes each employee’s skills, years of experience in each skill and a 
comment area that provides short details about each skill. In addition, the report indicates schools 
attended, attendance duration, grade point averages, and scholastic degrees earned. 
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