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Setup Reports 
Setup reports include the following: 

• Class Codes 

• Earnings and Deductions 

• EFT Options 

• G/L Integration 

• Options 

• Overtime Schedules 

• Shift Differential Schedules 

• Tax Profiles 

• Work Classification Codes 

• Workers’ Compensation Codes 
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Class Codes 

This report lists the information entered for Class 1, Class 2, Class 3, and Class 4 in the Class Codes 
form. (This information includes the class codes and descriptions assigned to each class code.) 
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Earnings and Deductions 

You can print a report for each of the following: 

Accruals ‐ The Accruals report lists the information entered for the selected accruals on the Earnings 
and Deductions form. It includes maximum amounts for annual accruals and carry‐overs, taxes to 
which the accruals are subject, and G/L distribution accounts. 
Advances ‐ The Advances report lists the information entered for the selected advances on the 
Earnings and Deductions form. It includes the calculation method, frequency, starting and ending 
dates, G/L distribution accounts, and amounts for the advances. 
Benefits ‐ The Benefits report lists the information entered for the selected benefits on the Earnings 
and Deductions form. It includes the calculation method, frequency, starting and ending dates, taxes 
to which the benefits are subject, G/L distribution accounts, and amounts or percents for the benefits. 
Deductions ‐ The Deductions report lists the information entered for the deductions on the Earnings 
and Deductions form. For each selected deduction, it includes frequency, starting and ending dates, 
employee and employer calculation methods, and G/L distribution accounts. 
Earnings ‐ The Earnings report lists the information entered for the selected earnings on the Earnings 
and Deductions form. This information includes the employee calculation methods, frequencies, 
starting and ending dates, G/L distribution accounts, and amounts/percents for the earnings. 
Expense Reimbursements ‐ The Expense Reimbursements report lists the information entered for the 
selected expense reimbursements on the Earnings and Deductions form. This information includes 
the frequencies, starting and ending dates, G/L distribution accounts, and amounts for the expense 
reimbursements. 
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EFT Options 

This report lists the information entered on the EFT Options form under the Payroll Setup folder. 
This includes the information required by your company’s bank to enable direct deposit of paychecks 
to your employees’ bank accounts. 
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G/L Integration 

Print the G/L Integration report to verify the information that you entered on the G/L Integration 
page. 
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Options 

This report lists the information entered in the Options form. This information includes the years of 
history to keep, pay periods per year and hours per pay frequencies for each pay frequency you use, 
and integration options. 
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Overtime Schedules 

This report lists the information entered for the selected overtime schedules in the Overtime 
Schedules form. 
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Shift Differential Schedules 

This report lists the information entered for the selected shift differential schedules in the Shift 
Differential Schedules form. (This information includes shift differential rates for Shift 1, Shift 2, Shift 
3, and Shift 4.) You can print the Employee Listing for a selection list or a range of employee 
numbers. 
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Tax Profiles 

This report lists the information entered for the selected taxes in either the Federal and State Taxes 
form or the Local and Other Custom Taxes form. (This information includes W‐2 reporting 
instructions, G/L distribution accounts, base earnings, base deductions, and associated taxes.) You 
can print the Employee Listing for a selection list or a range of employee numbers. 
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Work Classification Codes 

This report is available in two formats: 

• Detail ‐ shows the information entered on the Work Classification Codes setup form. 

• Employee Listing ‐ shows the employees who are assigned to each work classification code 
reported. You can print the Employee Listing for a selection list or a range of employee numbers. 
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Workers’ Compensation Codes 

This report lists the information entered for the workersʹ compensation groups and codes in the 
Workersʹ Compensation Codes form. This information includes the workersʹ compensation group, 
codes, descriptions, and rates (current and previous). 
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