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Quarter End Reports 
When you perform the Run Final Quarter Close process, the system automatically generates several 
quarter‐end reports. If you need to make adjustments to these reports, use the Edit Quarter/Year End 
Forms process. 

Note: Year‐end reports are generated when the last quarter of the year is closed. 

The Quarter‐End reports include: 

• Form 941 

• Form 941 Schedule B 

• Form 941 Worksheet 

• Pre‐Close Employee Deductions 

• Pre‐Close Employee Earnings 

• Pre‐Close Employee Taxes 

• Pre‐Close Form 941 

• Quarterly Report of Wages Paid 
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Form 941 

This selection prints your Form 941 information on a pre‐printed Form 941. Select the employer and 
dates for the quarter desired. If pre‐printed forms are unavailable, you can select Blank Stock. After 
you click OK, form files are downloaded to your printer and the report prints. 
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Form 941 Schedule B 

You must complete this schedule if you are required to deposit on a semiweekly schedule or if your 
tax liability on any day is $100,000 or more. In order to print the Schedule B, you must edit the Form 
941 using the Edit Quarter/Year End Forms process, then click the SemiWeekly Depositor radio 
button on the General tab. When you run the Form 941, Schedule B will print. 
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Form 941 Worksheet 

This worksheet helps you prepare your employerʹs Quarterly Federal Tax Return. You can print the 
worksheet for any quarter already processed (final quarter close completed) in the current calendar 
year. 

Select the employer and dates for the quarter desired. 
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Pre-Close Employee Deductions 

The Pre‐Close Employee Deductions report is used for balancing after Trial Quarter Close and before 
Final Quarter Close. This report shows the deduction amounts withheld and the amounts of the 
employer match for these deductions for the current quarter and year‐to‐date. You can generate a 
report for deductions codes, active deductions, inactive deductions, deductions in arrears, or all 
deductions on file. 
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Pre-Close Employee Earnings 

The Pre‐Close Employee Earnings report is used for balancing after Trial Quarter Close and before 
Final Quarter Close. This report shows the hours and earnings recorded for the current quarter and 
year‐to‐date. You can narrow your report to a specific earnings code as well as choose from other 
report selection criteria such as active other earnings, all active earnings, all inactive earnings or all 
earnings on file. 
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Pre-Close Employee Taxes 

The Pre‐Close Employee Taxes report is used for balancing after Trial Quarter Close and before Final 
Quarter Close. This report shows the tax withholdings amounts and taxable wages for the current 
quarter and year‐to‐date for all tax codes for which withholdings were made. You can narrow your 
report to a specific tax withholding code. 
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Pre-Close Form 941 

This selection prints a pre‐Final Quarter Close Form 941 on blank paper. Select the employer(s) and 
the quarter desired. The report can be previewed before printing. 
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Quarterly Report of Wages Paid 

The Quarterly Report of Wages Paid shows details of quarterly SUTA tax filings. Abra Payroll 
produces a separate report for each unemployment tax code. This report also shows the state tax and 
disability tax. For each unemployment tax code, Abra Payroll calculates the quarterly unemployment 
insurance amount. You must enter a valid quarter‐end date before you generate the report. Both 
standard and customized versions of this report are available. 
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