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Part 3 Abra Suite Payroll Reports 
 

Note: This section includes reports from Sage Abra Suite Payroll. Reports from Sage Abra U.S. 
Payroll (SQL) are included in the next section, Part 4 Sage Abra U.S. Payroll (SQL) Reports.  

Time and Labor Reports 
Time and Labor information includes time sheet details, leave and absence information and labor 
distribution data. 

The Time and Labor reports shown in this section include: 

• Child Support EFT Setup 

• Cumulative Hours Summary 

• Direct Deposit Setup 

• Direct Labor Distribution 

• Employee Worksheet 

• Leave Liability 

• Leave Status 

• Multiple Jobs Setup 

• Time Sheet Edit 
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Child Support EFT Setup 

This report shows the employees who have child support set up for them. The report includes the 
amount or percent of the child support deduction as well as all other child support EFT information 
as entered on the Child Support EFT page. 
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Cumulative Hours Summary 

Use this report to view a summary of all the hours or other time sheet units reported for the current 
pay period as well as month, quarter and year‐to‐date totals for each employee. You can opt to 
include leave hours in the summary. 
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Direct Deposit Setup 

This list shows the direct deposit distribution rules set up for employees or contractors who have 
direct deposit information recorded in their master files. 
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Direct Labor Distribution 

This report shows employees, their hours or units charged to the project or work order and straight 
and premium dollar amounts. Only earnings charged to projects or work orders that fall within the 
reporting time frame are reflected on this report. Straight amount refers to hours or units reported 
paid at the employee’s unit pay rate; premium amount refers to pay in excess of the employee’s unit 
pay rate. 

You can group this report by project, employee, or organizational level. Only employees with Direct 
Labor defined on the Current Job page appear on this report. 
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Employee Worksheet 

Use this worksheet for collecting handwritten payroll data from your employer’s departments. 
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Leave Liability 

The Leave Liability report shows the monetary value of unused vacation, illness, and personal leave 
individual employees are entitled to if they accept pay instead of leave time, if applicable. Accounting 
can use this report to record the amount of leave payable as a balance sheet item. 
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Leave Status 

This report shows each employee’s vacation, illness and personal leave balances as well as the 
amounts accrued to date and the amounts taken to date. The amounts are updated after running a 
final payroll. 
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Multiple Jobs Setup 

This report shows the primary and secondary jobs for each employee working multiple jobs. 
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Time Sheet Edit 

This report identifies irregularities in time sheet entries by providing hours or unit totals for each 
employee. Use the employee total lines to identify employees with more hours or units than normal 
for the pay period or with fewer hours or units than normal. Before running a final payroll, check for 
exempt employees who worked more reported hours than normal, nonexempt employees who 
worked fewer hours than normal, and employees who took more vacation, sick or other leave hours 
than they have available. You can also see which employees are missing time sheets. 
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Standard Payroll Reports 
Standard Payroll information includes employees’ earnings and deductions, general ledger distribution, 
and gross‐to‐net figures. 

The Standard Payroll reports include: 

• 401(k) 

• Check Reconciliation 

• Check Register 

• Check/Direct Deposit Register 

• Direct Deposit Register 

• Employee Deductions 

• Employee Earnings 

• General Ledger Distributions 

• Gross to Net Detail 

• Gross to Net Summary 

• Payee Withholdings 

• Payroll Allocations 

• Payroll Deposit Requirements 

• Supplementary Payroll Information 

• Tax Deposit 

• Tax Withholdings by Tax Code 

• Unemployment/Disability Wages 

• Workers’ Compensation Cost 
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401(k) 

The 401(k) report lists the employees, their contributions to the 401(k) plan and any matching or 
partial matching of contributions by their employer. 
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Check Reconciliation 

This report shows the total net pay amount and reconciliation status of the checks (outstanding, 
cleared or voided) you select for the report. 
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Check Register 

This report provides a one‐line, gross‐to‐net summary for all checks written and is run for checks 
from the latest payroll or any date range you specify. It includes automatically generated checks, on 
demand checks and voided payments. Voided payments appear with a minus sign in front of the 
amounts. 

You can choose to report all current checks or checks from a previous time period. Click the History 
radio button and enter the From and Through dates if you want to print past checks. 

 



Standard Payroll Reports 

Reports Catalog    129 

Check/Direct Deposit Register 

This report shows the check and direct deposit advice stubs for the current pay period or any date 
range you specify. If you run the Check/Direct Deposit Register from the Standard Payroll Reports 
after printing checks/direct deposits, the report also includes on‐demand checks and voided 
payments. You can also select to include a summary page that shows totals for each earning, tax and 
deduction. 

Generate the Check/Direct Deposit Detail report during trial payroll to produce a detailed account of 
each employee’s calculated check or direct deposit advice for the current pay period. 
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Direct Deposit Register 

This report shows all direct deposits for the current payroll period or any date range you specify. Run 
this report after you print and save direct deposit advices. The Direct Deposit Register may be 
accepted by some ACH member banks in lieu of the ACH direct deposit disk file for transferring 
transactions. 
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Employee Deductions 

This report shows the deductions withheld for the current pay period and month, quarter and year‐
to‐date. You can generate a report for deductions codes, active deductions, inactive deductions, 
deductions in arrears, or all deductions on file. Arrears Amount represents an amount of money to 
withhold from the next check when the current check does not contain enough net pay to cover the 
deduction. Assuming there is enough to cover both deductions, the amount is withheld in the next 
final payroll run in addition to the standard amount. If this is not possible, a new arrears amount is 
generated for the amount that could not be withheld. 
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Employee Earnings 

The Employee Earnings report shows the earnings recorded for the current pay period and month, 
quarter and year‐to‐date. The grand total figures for the current, month, quarter and year‐to‐date 
amounts do not always match gross pay amounts because some earnings codes (such as reported 
tips, excess group life insurance, etc.) are not part of the gross pay but serve only to increase taxable 
wages. 

You can narrow your report to a specific earnings code as well as choose from other report selection 
criteria such as active time sheet earnings, active other earnings, all active earnings, all inactive 
earnings or all earnings. 

 



Standard Payroll Reports 

Reports Catalog    133 

General Ledger Distributions 

Use this report to post the pay period’s debits and credits to your company’s General Ledger. You 
can generate the report by payroll number or by check date range. You can also opt to include 
individual charge dates. 

When you want to delete your general ledger postings to conserve disk space, use the Delete Payroll 
Records process. 
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Gross to Net Detail 

This report lists the employee’s payroll information. It also shows all earnings, tax withholdings, 
deductions, and net pay for the current pay period, month, quarter, and year‐to‐date. 
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Gross to Net Summary 

This report summarizes the gross‐to‐net figures for every check to be printed as a result of the last 
trial payroll run and for on demand and voided payments since the last final payroll or for any date 
range you specify. This report shows the same basic information as the Check Register but provides 
an additional breakdown of the gross‐to‐net pay. It does not show check numbers. 
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Payee Withholdings 

This report lists the deductions to be reported and forwarded to payees, such as local unions, credit 
unions, insurance companies, and investment firms. The report shows both the employee 
withholding and the calculated amounts to be matched by the employer. You can choose to include 
month, quarter, and year‐to‐date totals. You can also choose to narrow your report to a specific payee 
identifier. This report is based on the payee identifier information entered on the Deductions Codes 
page. 
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Payroll Allocations 

This report shows how each employee’s earnings and employer taxes (FUTA, SUTA, federal Social 
Security tax and federal Medicare tax) are allocated for the current pay period or for dates you 
specify. The report uses the labor allocations set up for automatic time sheet employees, manual time 
sheet entries and non‐time sheet entries and for on demand or voided payments. 
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Payroll Deposit Requirements 

This report sums up your total cash requirements to meet payroll and shows you how much to 
deposit in the appropriate tax and payroll accounts. At a glance, you can see your employerʹs federal, 
state and local tax liability as of the check date specified, listed by tax code, employee amount 
withheld, employer liability, total tax liability and the amount of taxable wages subject to that tax. 
The report may be run for a specific check date or for a date range you specify. 
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Supplementary Payroll Information 

The payroll information listed on the Supplementary Payroll Information Report includes job, project, 
and shift. When selecting standard criteria for this report, you must specify one or more pay groups. 
The reports will then be printed by pay group, in the same order checks are printed, as specified in 
the Pay Group Setup page. 
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Tax Deposit 

The Tax Deposit Report shows deposit information for each tax payer ID you select. The report sorts 
by Deposit Due Date and shows quarter‐end date, bank name and account number, payment type 
and filing method, tax code, tax liability and tax amount deposited. Totals are available for deposit 
files, deposit dates, and tax payer IDs. 
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Tax Withholdings by Tax Code 

This report shows the tax withholdings and taxable wages for the current pay period and month, 
quarter and year‐to‐date for all tax codes for which withholdings were made. Totals are printed for 
the employee’s contributions made for the FMED and FSOC taxes. 

You can narrow your report to a specific tax withholding code. You can also choose to include 
employees with wages in the current period or in all periods. 
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Unemployment / Disability Wages 

This report shows the federal unemployment insurance taxable wages (FUTA), the state 
unemployment insurance taxable wages (SUTA), and applicable disability insurance taxable wages 
for each employee for the current pay period and month, quarter and year‐to‐date. 
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Workers’ Compensation Cost 

This report shows the employer’s workers compensation risk exposure and premiums. It indicates 
how much each employee incurs in workers compensation costs. Only wages that fall within the 
reporting time frame appear on this report. 

You can choose to report either straight earnings or straight and premium earnings. Further narrow 
your search by choosing a specific earnings code related to the compensation cost or a time range for 
the compensation cost. You can select to include up to a maximum of 25 earnings codes. 
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Quarter End Reports 
When you perform the Run Final Quarter Close process, the system automatically generates several 
quarter‐end reports. If you need to make adjustments to these reports, use the Edit Quarter/Year End 
Forms process. 

Note: Year‐end reports are generated when the last quarter of the year is closed. 

The Quarter‐End reports include: 

• Form 941 

• Form 941 Schedule B 

• Form 941 Worksheet 

• Pre‐Close Employee Deductions 

• Pre‐Close Employee Earnings 

• Pre‐Close Employee Taxes 

• Pre‐Close Form 941 

• Quarterly Report of Wages Paid 
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Form 941 

This selection prints your Form 941 information on a pre‐printed Form 941. Select the employer and 
dates for the quarter desired. If pre‐printed forms are unavailable, you can select Blank Stock. After 
you click OK, form files are downloaded to your printer and the report prints. 
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Form 941 Schedule B 

You must complete this schedule if you are required to deposit on a semiweekly schedule or if your 
tax liability on any day is $100,000 or more. In order to print the Schedule B, you must edit the Form 
941 using the Edit Quarter/Year End Forms process, then click the SemiWeekly Depositor radio 
button on the General tab. When you run the Form 941, Schedule B will print. 
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Form 941 Worksheet 

This worksheet helps you prepare your employerʹs Quarterly Federal Tax Return. You can print the 
worksheet for any quarter already processed (final quarter close completed) in the current calendar 
year. 

Select the employer and dates for the quarter desired. 
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Pre-Close Employee Deductions 

The Pre‐Close Employee Deductions report is used for balancing after Trial Quarter Close and before 
Final Quarter Close. This report shows the deduction amounts withheld and the amounts of the 
employer match for these deductions for the current quarter and year‐to‐date. You can generate a 
report for deductions codes, active deductions, inactive deductions, deductions in arrears, or all 
deductions on file. 

 



Quarter End Reports 

150    Reports Catalog 

Pre-Close Employee Earnings 

The Pre‐Close Employee Earnings report is used for balancing after Trial Quarter Close and before 
Final Quarter Close. This report shows the hours and earnings recorded for the current quarter and 
year‐to‐date. You can narrow your report to a specific earnings code as well as choose from other 
report selection criteria such as active other earnings, all active earnings, all inactive earnings or all 
earnings on file. 
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Pre-Close Employee Taxes 

The Pre‐Close Employee Taxes report is used for balancing after Trial Quarter Close and before Final 
Quarter Close. This report shows the tax withholdings amounts and taxable wages for the current 
quarter and year‐to‐date for all tax codes for which withholdings were made. You can narrow your 
report to a specific tax withholding code. 
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Pre-Close Form 941 

This selection prints a pre‐Final Quarter Close Form 941 on blank paper. Select the employer(s) and 
the quarter desired. The report can be previewed before printing. 
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Quarterly Report of Wages Paid 

The Quarterly Report of Wages Paid shows details of quarterly SUTA tax filings. Abra Payroll 
produces a separate report for each unemployment tax code. This report also shows the state tax and 
disability tax. For each unemployment tax code, Abra Payroll calculates the quarterly unemployment 
insurance amount. You must enter a valid quarter‐end date before you generate the report. Both 
standard and customized versions of this report are available. 
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Year End Reports 
Abra Payroll closes the year automatically when you run the first payroll of the new year. It closes files 
and prepares information for reports, tax forms and other year‐end information. 

Abra Payroll automatically generates year‐end reports when the last quarter of the year is closed. 

Note: If you want to make adjustments to these reports, use the Edit Quarter/Year End Forms 
process. 

The Year‐End reports include: 

• 1099‐MISC Report 

• 1099‐R Report 

• Form 943 Worksheet 

• Pre‐Close W‐2 Report 

• Pre‐Close W‐2 Totals Report 

• W‐2 Form 

• W‐2 Report 

• W‐2 Totals Report 
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1099-MISC Report 

This report represents a hard‐copy version of the Form 1099‐MISCs on file for your company. The 
report is sorted by employee number, social security number, or employee ID. Grand totals appear at 
the end of the report. However, the grand totals exclude voided forms. 
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1099R Report 

This report represents a hard‐copy version of the Form 1099‐Rs on file for your company. The report 
is sorted by employee number, social security number, or employee ID. Grand totals appear at the 
end of the report. However, the grand totals exclude voided forms. 
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Form 943 Worksheet 

This worksheet helps you prepare your employer’s Form 943 (Annual Tax Return for Agricultural 
Employees). Select the employer and tax year. 
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Pre-Close W-2 Report 

This report represents a hard copy of the Form W‐2s on file for the selected employer(s) prior to the 
year‐end processing. Subtotal and total amounts are included. 
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Pre-Close W-2 Totals Report 

This report displays W‐2 totals by state codes, local codes and Box 12 codes for the selected 
employer(s) prior to the year‐end processing. 

Select an employer and tax year for the report. 
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W-2 Form 

This selection prints W‐2 data on pre‐printed forms or blank forms. You can sort the data in a variety 
of ways, including employee, social security number, or state. 
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W-2 Report 

This report represents a hard copy of the Form W‐2s on file for your company. The report is sorted by 
resident state and then by employee number. Grand totals appear at the end of the register. However, 
the grand totals exclude Voided W‐2s. Subtotal and total amounts are also included. 
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W-2 Totals Report 

This report displays W‐2 totals by state codes, local codes and Box 12 codes. 
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Diagnostic Reports 
The Diagnostic reports alert you to potential problems with your setup or system or remind you of 
important pending situations. 

The Diagnostic Reports shown in this section include: 

• Balancing Audit 

• Quarter‐End Audit 

• Setup Audit 

• Tax Code Wage and Liability 
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Balancing Audit 

This report is used to ensure proper balance for the current year for four critical areas of payroll 
processing: Taxes, Deductions, Earnings and General Ledger entries. 

For each of the first three entries (Taxes, Deductions and Earnings), the first three columns should 
balance. The fourth column (Employer Liability) may or may not balance, depending on the rules 
governing matching funds for certain earnings, deductions and taxes. 

The debits and credits for the final entry (General Ledger Year‐to‐Date Balance) should balance. If 
they do not, there is a problem that needs to be solved concerning General Ledger entries. 
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Quarter-End Audit 

This report will define any problems that exist with your Quarter‐End process. Problems are 
arranged by Pay Group along with resolutions for the problems. For example, if there are employees 
that do not have Federal tax records in the Tax Withholding file, this report tells you the problem and 
gives you the method for correcting it. 
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Setup Audit 

This report defines any problems that exist with your setup of Abra Payroll. For example, it indicates 
if you have forgotten to assign a social security number for an employee or left the ODFI bank 
routing number field blank. The report also provides steps to correct the problem. 
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Tax Code Wage and Liability 

This report shows wages and the corresponding liability amount for each tax code for the employer 
in alphabetical order. Use this report to verify that all figures balance after processing payrolls. 

The Employee QTD and YTD Summary figures are taken from the register files used for quarter‐end 
processing. The Employee YTD Detail figures are taken from the posting history files. The Employer 
YTD Liabilities figures are taken from the employer tax liabilities file. 

The Employee YTD Summary and Employee YTD Detail figures for wages and amount should 
balance. With the exception of the EMP1 and EMP2 figures, the numbers in Employee YTD Detail 
and Employer YTD Liabilities for wages and amounts should balance, too. 
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