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Employee Reports 
Employee reports include the following: 

• Assign Employee Earn/Ded Audit 

• Employee Information 

• Employee Selection 

• Employee Supplemental Information 

• Transaction History 

• Update Employee Earn/Ded Audit 
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Assign Employee Earn/Ded audit 

This report lists the information that you entered on the Assign Employee Earnings/Deductions page. 
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Employee Information 

This report lists the information you entered for the selected employees on the Employees page. 
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Employee Selection 

This report lists the information you entered on the Employee Selection page for the specified 
selection list codes. This includes the employee number, employee name, pay frequency, and status. 
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Transaction History 

The Transaction History report lists all transactions during the period you select. You can list 
transaction information in detail or in summary, for selected employees. 
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Update Employee Earn/Ded Audit 

This report lists the information you entered on the Update Earn/Ded For All Employees page. 
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Employee Supplemental Information 

This report shows the information recorded on the Employee Supplemental Information form in the 
Employees folder. The information in the report depends on the report type you select: Quarterly 
Wage Reporting or W‐2s Reporting. 
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